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Đối với Giáo viên: 
1. Chuẩn bị bài giảng, vật liệu, tài liệu đầy đủ trước khi thực hiện bài giảng.
2. Trang phục lịch sự, nghiêm túc. 
3. Kiểm tra thiết bị, đường truyền, micro, đăng nhập trước buổi giảng 10 phút để đảm bảo kết nối.
 4. Điều khiển buổi giảng, đảm bảo mục tiêu, nội dung và thời lượng giảng dạy cho bài giảng. 
5. Chủ động thảo luận, trao đổi nội dung bài giảng với học sinh. Khuyến khích sử dụng các phương thức để tương tác, đánh giá học sinh. 
Đối với học sinh: 
1. Đọc tài liệu và thực hiện các hoạt động trước buổi học theo yêu cầu của giáo viên. 
2. Chuẩn bị trang thiết bị, kiểm tra mạng internet trước khi giờ học bắt đầu. 
3. Trang phục lịch sự, nghiêm túc. 
4. Tham gia đầy đủ các bài học theo TKB; đăng nhập trước từ 5-10 phút để đảm bảo kết nối sẵn sàng trước khi buổi học bắt đầu. 
5. Chức năng micro của từng học sinh luôn ở chế độ tắt, chỉ có giáo viên có quyền điều khiển các chức năng này; Học sinh chỉ bật micro khi được giáo viên chỉ định hoặc mời tham gia trao đổi hoặc bật camera khi được yêu cầu trình bày hình ảnh, sản phẩm, nội dung liên quan bài học… 
6. Ngồi học ngay ngắn và tập trung như khi học trên lớp; Chỉ giao ID lớp học cho người khác khi được sự chấp thuận của giáo viên bộ môn.
7. Không bật các thiết bị, chương trình khác trên máy tính, điện thoại để ở chế độ im lặng, không làm việc riêng trong khi tham gia lớp học. Không tự ý ghi âm/ ghi hình bài giảng khi chưa được phép của giáo viên. 
8. Hoàn thành các bài tập tại lớp, bài tập về nhà đúng thời gian giáo viên yêu cầu
9. Thực hiện nghiêm túc việc điểm danh khi vào lớp; điểm danh và nhấn phím rời lớp học ngay khi kết thúc giờ học. 
[bookmark: _GoBack]10. Học sinh vào lớp trễ phải xin phép giáo viên bộ môn; Học sinh nghỉ học, phụ huynh phải xin phép giáo viên chủ nhiệm và giáo viên quản lý học sinh.
